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[bookmark: _Toc483550892]PC端登录
系统登录步骤如下：
1) 在浏览器地址栏输入数字化校园门户系统访问地址：http://ehall.sdut.edu.cn/，
如下图：
[image: ]
2) 点击登陆，或者右上角的登陆按钮。用户名为工号，初始密码默认为身份证后六位，出现系统登录页面，如下图：
[image: ]
输入用户名/密码，即可进入系统首页。扫描图中的二维码，可以安装目前学校的简易版手机移动端（试用版）。网上办事大厅登录后如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc483550893]密码修改
1)登陆服务大厅以后，进入如下界面，在右上角点击账号信息，弹出“个人中心”。
[image: ]
（2）首先维护个人材料，提示问题，答案，生日，三个字段都要维护；邮箱输入以后，需要点击右侧的绑定按钮。这个地方维护好信息，如果忘记密码，可以通过回答问题，或者邮箱找回密码。
[image: ]
（3）修改密码，输入当前密码，新密码，新密码确认，验证码。即修改自己的密码。
[image: ]
最后保存，提示修改密码成功，然后关闭浏览器。重新打开，再次登陆的时候，即为新设置的密码。
[bookmark: _Toc483550894]系统功能介绍
[bookmark: _Toc483550895]页面主题配置
登陆系统的右上角，有个皮肤按钮，点击之后，出现6个主题。根据情况，自己可以选择不同的风格。
[image: ]
[bookmark: _Toc483550896]桌面管理
1）栏目配置，全部是自动适应的。根据自己电脑设置的分辨率，自动对应显示两列或者三列。可以点击栏目右上角，删除小工具。新建桌面，拖拽栏目（点中栏目，同时点击左键，可以实现栏目的排版），自定义排序。
[image: ]

2）在桌面的左侧，有个‘可用卡片’。
[image: ]
点击之后，如下图显示，常用的卡片分为三类。公共服务、办公、平台基础。
可以通过点击界面上面‘+’增加栏目在首页上显示，或者通过点击界面上‘-’删除在首页上显示的栏目。
[image: ]
0. [bookmark: _Toc483550897]邮箱设置
1)在首页里面，个人数据栏目，目前已经和校内邮箱做好了集成，如下图。
[image: ]
2）配置步骤如下：点击本栏目的右上角，有个管理邮箱，如下图。
[image: ]


3）然后新增邮箱，如下图：
[image: ]
4）按照提示，输入用户名和密码，如下图，点击确认，等待提示增加成功。
[image: ]
5）绑定之后，如下效果，可以提醒未读邮件数，点击未读邮件数，可以跳转到邮件系统查看具体的邮件内容信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc483550898]业务直通车说明
[image: ]
此页面逐步再和部门业务系统对接，完成之后，点击对应的图标，自动进入相关系统的权限。
目前已经完成国资系统，办公系统，一卡通，财务系统，图书管理，后勤管理的单点登录。
[bookmark: _Toc483550899]办公系统相关通知
[image: ]
在服务大厅首页里面，有三个栏目:学校文件、处室信息、校园信息，分别对应了办公系统里面的这三个栏目。
另外‘公告浏览’栏目，是服务大厅里面自带的公共发布管理功能，后期根据学校实际需求，分配给不同的部门。进行公告的发布管理。
[bookmark: _Toc483550900]系统功能说明
1）服务大厅里面的应用，都是通过左侧可用应用来展示的。
[image: ]
2）可以查询到所有的系统功能。可以通过搜索，直接查询对应的功能应用。
也可以通过分类进行查询。
[image: ]

3）后勤服务
如下图中的：房产信息，会场预定，教工用水，网上报修，咨询建议，这些应用是集成了后勤系统，实现了身份对接。
[image: ]

4）我的校园卡，每天晚上进行数据同步。
[image: ]

5)我的资产
[image: ]
[bookmark: _Toc483550901]说明：
目前总共70个应用，逐个在推广中。我们会跟相关业务部门的意见，进行权限的划分，逐步对各个功能应用进行培训、上线。
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