
学院给予           同学退学处理申请表
	学院
	
	专业
	

	姓名
	
	学号
	
	班级
	

	给予退学处理情况说明
	

	相关人员签名
	班级负责人签字：

分管学生工作的院领导签字：                           年    月    日

	学院

意见
	院长签字：                                     年    月    日

	教务处 审核意见
	处长签字 ：                                    年    月    日

	学校

审批意见
	校领导签字 ：                                  年    月    日

	备注
	学院在提交退学处理申请前应联系家长，告知拟退学处理的依据和结果，并   留存好联系记录；
2. 学院应根据学校学籍管理规定详细写明给予学生退学处理的原因；
3. 如有相关证明材料，可另加附页；
4. 学校审批后出具退学文件，由学生所在学院在两周内送交学生本人；学生由家长或抚养人陪同办理离校手续并领回。


