普通本专科毕业生补办毕业证明书须知

一、毕业证书遗失后不能补发，只能办理毕业证明书。证明书与原证书具有同等效力，根据山东省教育厅办公室《关于进一步规范高等教育学历证明书管理的通知》（鲁教厅办字[2018]13号）相关要求执行。

二、毕业证明书办理准备材料：
1. 毕业年份为2002年（含）之后的毕业生：
（1）填写《山东省普通高等教育补办毕业证明书申请表》1份（见附件）。

（2）身份证复印件1份。

（3）二寸彩色照片2张，照片电子版（小于100K，尺寸小于448*336像素）发送至邮箱jwcxjglk@zb.shandong.cn，注明：姓名+补办毕业证明书。

2.毕业年份为2001年（含）之前的毕业生：

（1）填写《山东省普通高等教育补办毕业证明书申请表》1份 

（2）身份证复印件1份。

（3）二寸彩色照片2张，照片电子版（小于100K，尺寸小于448*336像素）发送至邮箱jwcxjglk@zb.shandong.cn，注明：姓名+补办毕业证明书。

到学校档案馆查阅出具以下材料：

（4）当年录取简明登记表复印件加盖档案馆的专用章。

（5）在校学习成绩证明加盖档案馆的专用章。

（6）学籍档案表。

（7）带毕业证书编号的毕业生登记表或就业派遣材料加盖档案馆的专用章。

学校档案馆地址：山东理工大学西校区图书馆五楼西侧，电话：2780013。

三、材料接收时间和地点:

时间：学校正常工作日（寒暑假、节假日除外）。
地点：山东理工大学西校区鸿远楼西侧309室。
四、其他说明

1.学校汇总并审核补办毕业证明书材料，待审核通过后方可为学生办理。

2.学校不接收邮寄材料，请本人或找他人代为办理。

3.成人教育办理毕业证明书需咨询继续教育学院，咨询电话0533-2313607。

附件：《山东省普通高等教育补办毕业证明书申请表》

山东理工大学

普通本专科毕业生补办毕业证明书申请表
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